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1. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de organizare a mobilitatilor externe in cadrul
proiectului PARTING.

2. Domeniu de aplicare
Aceasta procedura se aplica in Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca incepand cu semestrul | a anului
universitar 2014-2015.

3. Documente de referinta

3.1. Hotarare Guvernului nr. 681/2011 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat

3.2. Hotarare Guvernului nr. 1169/2005, pentru modificarea Hotarare Guvernului nr. 681/2011 privind
organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat

3.3. SR-1SO 84012/1995 — Managementul si asigurarea calitatii. Vocabular

3.4. AMPOSDRU - Ghidul solicitantului-Conditii specifice, iunie 2013

3.5. AMPOSDRU- Manualul beneficiarului, mai 2013.

3.6. Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011/actualizata
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4. Definitii si abrevieri

[Universitate:] Universitatea Tehnica din Cluj—Napoca

[Senat:] Senatul Universitatii Tehnice din Cluj—Napoca

[Secretarul institutiei:] Secretarul sef al Universitatii Tehnice

[Anuntare pe cale publica sau publicare:] Procedura oficiald prin care o informatie este adusa la cunostinta
celor interesati. Aceasta procedurd va putea utiliza pagina web a Universitatii destinatd intregii comunitati
academice

[Scoala doctorala:] Scoald doctorald a Universitatii Tehnice din Cluj—Napoca

[Doctorand:] Persoana care a reusit la un concurs de admitere la doctorat, este inmatriculat la doctorat,
urmeaza programul doctoratului sau se afla in termen, in faza de pregatire sau sustinere a tezei de doctorat
[PostDoctorand:] Cercetatori stiintifici

[Conducitor de doctorat:] Persoana angajatd sau afiliata Universitatii care a dobandit dreptul de a conduce
activitatea de doctorat

[Doctorat:] Ciclul superior de studii universitare, a carui finalitate este dezvoltarea cunoasterii prin cercetare
stiintifica originald. Doctoratul are doud componente: un program de pregitire bazat pe studii universitare
avansate si un program de cercetare stiintifica

[Programul de pregatire universitara avansata:] Durata cumulata a programului de pregatire bazat pe studii
universitare avansate nu poate depasi 3 luni. Programul este un instrument pentru imbogatirea cunostintelor
studentului doctorand si care ii serveste acestuia pentru derularea in bune conditii a programului de cercetare
stiintifica si pentru dobandirea de competente avansate specifice ciclului de studii universitare de doctorat

[Plan de invitimant (curriculum)] — ansamblu de discipline si activitati programate pentru instruire si
evaluare, reunite intr-o conceptie unitara, din punct de vedere al continutului formativ si al desfasurarii in timp,
in scopul pregatirii si formdrii unui specialist intr-un anumit domeniu §i cu o anumita specializare cu diploma
recunoscuta

[Programul de cercetare stiintifica:] Are o duratd de 4 semestre si este organizat in domeniul de cercetare in
care s-a consacrat conducatorul de doctorat

5. Organizarea si desfasurarea mobilitatilor transnationale

5.1. Mobilitatea transnationala se refera la un stagiu de studiu/ cercetare/mobilitate academica de maxim 4 luni, intr-o
universitate/centru de cercetare dintr-o tara membra a Uniunii Europene, fiind eligibile maxim 2 stagii de
studii/cercetare/mobilitate sumand in total 4 luni de deplasare. Orice mobilitate trebuie sa fie de minim o luna.

5.2. Durata si perioada mobilitatii externe este lasata la latitudinea conducatorului de doctorat/tutorelui, in
functie de specificul programului individual de doctorat respectiv a programului de cercetare pentru cercetatorii
post-doctoranzi.

5.3. Numarul de deplasari, respectiv sprijinul financiar, se vor acorda in limita alocarii prevazute in bugetul
proiectului, prin respectarea ordinii solicitarilor.

5.4. Stagiul de mobilitate academica/studiu/cercetare pentru doctoranzi este eligibil doar in anul Il si Il al
ciclului de doctorat.

5.5. Valoarea bursei: Valoarea bursei pe perioada mobilitatii este de 4200 lei/luna, virati in contul personal
(necesar card bancar cu valabilitate in strainatate) Nu se achita din proiect transportul, cazarea, diurna.

5.6. Selectia doctoranzilor/postdoctoranzilor.

5.6.1. Se va face in urma unui proces de selectie bazat pe competitie, tinandu-se cont de urmatoarea distributie:
30 de doctoranzi si 10 postoctoranzi nu vor beneficia de mobilitate transnationala, 100 de doctoranzi si 40 de
post-doctoranzi vor beneficia de mobilitate transnationala. Doctoranzii/post-doctoranzii vor beneficia de maxim
4 luni de stagiu intr-o universitate/centru de cercetare dintr-o tara membra a Uniunii Europene, fiind eligibile
maxim 2 stagii de studii/cercetare/mobilitate, orice mobilitate fiind de minim o luna.
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5.6.2. Organizarea perioadei de mobilitate este lasata la latitudinea conducatorului de doctorat/tutorelui, in
functie de specificul programului individual de doctorat respectiv a programului de cercetare pentru cercetatorii
post-doctoranzi.

5.6.3. La concurs se participa cu planul de mobilitate: obiectivele programului de mobilitate, tematica de
cercetare, unitatea de cercetare vizata, perioada, informatii logistice. Planul de mobilitate este avizat de
conducatorul stiintific/tutore.

5.7. Realizarea mobilitatii

5.7.1. Acte necesare inainte de plecare:

Acord scris intre cele doua universitati (institutii) sau invitatia din partea institutiei primitoare. Se va specifica
acceptarea stagiului si perioada;

Programul activitatii de cercetare pe perioada mobilitatii externe semnat de doctorand/postdoctorand si vizat
de conducatorul de doctorat/mentor/tutore;

Formularul de solicitare deplasare — de la Oficiul de Relatii Internationale (semnaturi: solicitant, conducator
doctorat/tutore, responsabil zonal). Formularul de solicitare deplasare este aprobat (respins) de
coordonatorul proiectului PARTING in urma procedurii de selectie.

Ordin deplasare rector.

Nota : Un exemplar din aceste acte se predau responsabilului financiar al proiectului si referentului grup
tinta din echipa de implementare.

5.7.2. Acte necesare pe durata stagiului:
Raport de activitate lunar
Raport final (la sfarsitul mobilitatii)

5.7.3. Acte necesare la intoarcere:

Raport de activitate — care sa confirme perioada stagiului de cercetare. Va fi semnat de
doctorand/postdoctorand si conducatorul de doctorat/tutore. Este bine sa fie semnat si de supervizorul din
institutia primitoare

Certificat/adeverinta eliberata de institutia primitoare (laboratorul, catedra etc) in care sa se precizeze datele
inceperii si finalizarii stagiului si obiectivele acestuia.

Chestiuni aditionale:

Se vor transmite un exemplar din lucrarile publicate/comunicate in perioada mobilitatii. In lucrare (subsol, la
sfarsit) trebuie facuta mentiunea : Lucrare cofinantata prin proiectul : POSDRU /159/1.5/S /137516

Se vor pastra si prezenta la intoarcere biletele de transport (dus- intors) si facturile (documentele) pentru
cazare pentru a face dovada incadrarii in programul mobilitatii.

6. inregistrari

6.1. Invitatii sau acorduri pentru mobilitati

6.2. Programul stiintific pentru perioada de mobilitate
6.3. Solicitarea de deplasare

6.4. Ordin rector pentru mobilitate

6.5. Raport de activitate lunara

6.6. Raport final

6.7. Certificat/adeverinta de efectuare a stagiului

7. Formulare

8.1. Solicitare deplasare
8.2. Ordin rector

8.3. Raport de activitate
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8. Lista de difuzare

1. Prorectorat studii de doctorat

2. Facultatea de Automatica si Calculatoare

3. Facultatea de Constructii

4. Facultatea de Constructii de Masini

5. Facultatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia informatiei
6. Facultatea de Instalatii

7. Facultatea de Inginerie Electrica

8. Facultatea de Mecanica

9. Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

10. Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
11. Departamentul de asigurare a calitatii

12. Oficiul de relatii internationale

13. Serviciul Financiar-Contabil

14. Secretariat proiect PARTING



