Laborator 6

Crearea unei baze de date in Microsoft Access

Microsoft Access este un sistem de gestiune a bazelor de date care poate fi utilizat pentru

a creea si a administra baze de date. Acesta face parte din pachetul Microsoft Office si este

disponibil alaturi de alte programe

Bazele de date din Access sunt compuse din 4 obiecte si anume: tabele, interogari,
formulare si rapoarte.

e 1In Access, toate datele sunt organizate in tabele (Tables). Coloanele acestora sunt denumite
campuri si fiecare dintre acestea e caracterizat de un tip de datd si implicit de o dimensiune
specificd, iar liniile se mai numesc si inregistrari.

e Formularele (Forms) sunt folosite pentru a facilita introducerea, modificarea si vizualizarea
articolelor unui tabel cu ajutorul unui sablon. Formularele se folosesc atat de frecvent datorita
usurintei cu care utilizatorul este ghidat sa introduca corect datele, fara a mai fi nevoie sa caute
campurile din tabelele unde se doreste a fi completate datele.

e Interogarile (Queries) sunt folosite pentru a regasi si prelucra datele. Acestea pot lucra cu
date din mai multe tabele pe baza anumitor criterii, pot actualiza date si pot efectua calcule cu
acestea.

e Rapoartele (Reports) sunt modalitatea de a extrage datele din tabele si interogari si de a
trimite aceste date la imprimanta. Aceste rapoarte pot fi personalizate pentru a atrage mai mult
atentia. Legatura care existd intre acestea este sugestiv prezentata in figura 13.1. [13]
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Fig. 1. Legatura dintre obiectele unei baze de date in Access

In momentul deschiderii aplicatiei Access, se deschide meniul File de unde utilizatorul
poate alege anumite template-uri (sabloane) predefinite, precum si optiunea de a creea o noua baza
de date (Blank Database). Tot in cadrul acestui meniu utilizatorul poate sa specifice fisierul unde



se doreste salvarea bazei de date si numele acesteia. De asemenea, o lista cu bazele de date recent

create este disponibila in partea stanga a ferestrei.
Prin dublu-click asupra optiunii Blank Database, noua baza de date se dechide pentru a

putea fi construita sau se va cere o locatie de stocare si un nume pentru aceasta. [21], [25]

Crearea de tabele si cGmpuri

In momentul deschiderii noii baze de date creata, utilizatorul va observa ci pe ecran va
aparea un tabel implicit, denumit Tablel, dupa cum se poate observa atat in partea de sus a

tabelului, cat si in panoul de navigare din partea stanga a ferestrei.
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Fig. 2. Crearea unui tabel in Access

Pentru a redenumi acest tabel dupa necesititile bazei de date, prin click-dreapta pe
denumirea tabelului se va selecta optiunea Save sau se va folosi meniul File->Save si se va
redenumi tabelul.

In cazul in care se doreste redenumirea tabelului se va merge in panoul de navigare, se va
da click dreapta pe numele tabelului si se va alege optiunea Rename. Se face precizarea ca aceasta
optiune se poate folosi doar in cazul in care tabelul a fost inchis 1n prealabil. Tot din meniul afisat
n acest caz se poate deschide sau Tnchide un tabel deja existent.

Pentru a creea un nou tabel in cadrul bazei de date care se doreste a fi creatd se alege din
meniul Create optiunea Table.

Daca tabelul a fost inchis, acesta rimane in panoul de navigare si se poate vizualiza in cazul
n care utilizatorul va da click-dreapta pe numele acestuia si va alege optiunea Open sau daca va
da dublu click pe numele acestuia.



Tn cadrul Acces, utilizatorul va putea adiuga caAmpuri noi in cadrul unui tabel daca se
lucreaza in Datasheet view sau Design view. Aceste 2 optiuni pot fi accesate din meniul Home-
>View. In continuare se vor puncta diferentele dintre aceste 2 optiuni.[25]
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Fig. 3. Meniul View

Tn Datasheet view se vor introduce datele direct in tabel, alegandu-se Tn prealabil tipul de
dati al campului curent. In mod implicit, Access creaza un camp in fiecare tabel nou, campul ID.
Acesta este predefinit ca auto-number pentru a genera pentru fiecare inregistrare noua un numar
unic de identificare. Pentru a adauga un nou camp, un click pe Click to add va deschide un meniu
de unde se poate alege tipul noului camp. De asemenea campul nou creat poate fi redenumit.

Adaugarea inregistrarilor cu ajutorul Design View este mai precisa deoarece anterior
introducerii datelor in tabele se definesc numele si tipul campurilor.

Daca se doreste modificarea tipului datelor in Design View se va face prim pozitionarea
cursorului pe tipul de date care se doreste a fi modificat si alegerea tipului dorit din meniul pop-
up care va aparea.

In cazul in care se doreste rearanjarea ordinii de aparitie a cAmpurilor in tabel se foloseste
comanda de tipul drag-and-drop, iar daca se doreste eliminarea unui anumit camp se va selecta
acest camp si se va apasa tasta Delete.

Exemplu:
Pentru a exemplifica modul de creare al unui tabel, se va creea tabelul Laboratoare din baza

de date utilizatd pentru gestionarea laboratoarelor.

Astfel, dupa ce a fost deschisa baza de date pentru a fi creata cu Blank Database, alegem
din meniul Create optiunca Table pentru a creea un nou tabel. Pentru a introduce in noul tabel
campurile, se va alege una dintre cele 2 modalititi enuntate mai sus. In acest exemplu vom alege
sa lucram in Design View. Fereastra de Save as apare, iar utilizatorul poate sa denumeasca tabelul
Laboratoare.

In noua fereastra apare ca fiind definit doar cAmpul predefinit si anume ID de tipul

AutoNumber. Vom introduce incad 4 cdmpuri si anume Denumire, Adresa, Contact, ID_responsabil.



Campurile se introduc prin scrierea numelor lor, iar din meniul de tip pop-up care apare in partea
dreapta se alege tipul datelor ce vor fi continute de catre acesta. [13],[25]

= laboratoare

Field Name Data Type
% |ID AutoNumber
denumire Long Text
adresa Long Text
contact Number
ID_responsabil Number

Fig. 4. Definirea cAmpurilor tabelului in Design View

Se poate observa ca cheia primara este deja definita ca fiind campul ID, dar pot fi facute
modificari ulterioare. Daca vom lucra cu Datasheet View, campurile tabelului se vor defini la fel
ca aici, prin definirea tipului si scrierea numelui dupa ce s-a dat click pentru a le adauga, rezultatul
fiind cel de mai jos.
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Fig. 5. Definirea campurilor tabelului in Datasheet View

Tipurile de date de baza admise de catre Access sunt urmatoarele:

Tabel 1. Tipuri de date

Text Majoritatea campurilor folosite in baza de date sunt de tipul text. Pe langa campurile
LongText care au tipul evident text, cum ar fi: Nume, Adresa, campurile text se mai pot folosi
ShortText si pentru numerele care nu au functie matematica. De exemplu, se folosesc campurile

text pentru stocarea numerelor de telefon, a codului postal etc.
Dimensiunea prestabilita a unui camp text in Access este de 50 caractere, dar putem
alege orice dimensiunea intre 1 si 255.

Number Tipul numar (Number) include mai multe tipuri care difera prin modul de stocare si
viteza de raspuns. Acestea sunt:
1. tipul Byte (Octet), care accepta numai valori intregi pozitive pana la 255
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2. tipul Integer (intreg), care acoperd domeniul numerelor intregi de la -32768 la
32768

3. tipul Long Integer (intreg lung), care reprezinta numerele intregi pana dincolo de
limitele de plus si minus 2 miliarde

4. tipul Single, care acopera domeniul numerelor fractionare cu pana la 7 cifre
semnificative

5. tipul Double, care acopera domeniul numerelor fractionare cu pana la 14 cifre
semnificative

6. tipul ReplicationID (IdentificatorDuplicare), care este reprezentata pe 16 octeti si
a fost creatd cu scopul de a asigura un identificator unic global (GUID: Globally
Unique Identifier) pentru bazele de date in cazul carora trebuie realizata sincronizarea
unor mari cantitati de date suplimentare, de la mai multe situri.

Tipul valutd (Currency) acopera valorile in dolari intregi pana la 15 cifre si valorile
zecimale pana la sutimi de cent. Ca reprezentare interna, tipul valuta este un numar
in virgula fixa. Acest format asigura o precizie sporita calculelor financiare, dar este
mai lent decat tipurile de numere Tntregi sau in virgule mobile

Tipul Da/Nu (Yes/No) stocheaza numai valori true sau false (adevarat sau fals). O
astfel de valoare poate fi afisatd in una din formele True/False, Yes/No sau On/Off.

Microsoft Access stocheaza intern datele calendaristice sub forma unor numere in
virguld mobila pe 8 octeti, ora fiind reprezentata ca o fractiune dintr-o0 zi. In general
este suficienta Tn majoritatea situatiilor optiunea Short Date (Forma scurta a datei),
desi s-ar putea sd dorim ca anul sa fie reprezentat pe formatul de 4 cifre.

Rezultatele unui calcul. Calculul trebuie sa se refere la alte campuri din acelasi tabel.
Se va folosi Expression Builder pentru a creea calculul

Imagini atasate, fisiere de tip excel, documente, grafice si alte tipuri de fisiere
suportate

Un link catre un site

Dimensiunea unui camp de tipul Memo este de 64KB (kiloocteti), asta insemnand ca
putem stoca aproximativ 16 pagini de text scris la un rand pentru fiecare inregistrare.
Campurile memo constau numai din text. Pot fi incluse secvente de salt la inceput de
rand sau salt la rand nou, dar nu se acceptd optiuni de formatare a textului sau
indentarea unui paragraf.

Programul wizard de cautare (Lookup Wizard) nu este catusi de putin un alt tip de
camp. El reprezintd o metoda convenabila de crearea a unui cadmp care indeplineste
functia de cautare intr-un alt tabel.

Tipul de cdmp OLE este destinat pastrarii datelor provenite de la alte programe, care
s-au Tnregistrat ele Thsele ca servere OLE ih Windows.Aceasta permite bazei de date
sa stocheze documentele create de programe de prelucrare a textelor, seturi de foi de
calcul, ilustratii, sunete, videoclipuri, etc.



Odata definite coloanele tabelului, utilizatorul va introduce datele in tabel, iar rezultatul
introducerii acestora in tabelul laboratoare va fi urmatorul:

Fig. 6. Tabelul laboratoare

Tn cazul in care in cadrul tabelului avem mai multe chei primare, acestea vor fi definite cu
ajutorul Design View.

Exemplu:
Daca este sa luam ca exemplu tabelul lab_ap, acesta va avea doua chei primare si anume ID lab

si ID_ap. Pentru a face aceasta setare, se merge in Design View, se selecteaza cele doua coloane

si se selecteaza icoana [ Primary Key Rezyltatul va fi cel prezetat in figura 13.7, unde ambele
campuri au simbolul unei chei in fata, simbolizand faptul ca ambele sunt chei primare. De
asemenea, pentru a edita ID_lab, se va schimba tipul acestuia din AutoNumber in Number.

4 | 1ab_ap b X
Field Name -
# 1D lab
¥ 1D ap
nr_ap

Fig. 7. Definirea unei chei primare create din mai multe cAmpuri

Validarea datelor este un concept foarte important dintr-o baza de date. Aceste este
procesul prin care Access testeaza datele care sunt inserate in baza de date pentru a se asigura ca
acestea au un format valid. Access are optiunea de a lasa utilizatorul sa seteze proprietati pentru
campurile din tabele (field properties) si de asemenea sa impuna reguli de validare a datelor
(data validation rules).

Validarea datelor incepe inca din momentul in care se insereaza valori in tabel. De
exemplu, daca o data este setatd de tipul Number, iar in tabel se introduce un text, Access va afisa
Validation error.



adresa -~ contact ~ ID_responsa - Click to Add  ~

o abc 0
The value you entered does not match the Mumber data type in this column.

Enter new value.
Convert the data in this column to the Text data type.

Help with data types and formats,

Fig. 8. Eroarea aparuti in cazul disconcordantei dintre tipul de date ce trebuie introdus si -datele introduse de
utilizator

Setarea regulilor de validare a datelor se poate efectua in Design View. Pentru a seta
aceste reguli se va selecta cAmpul pentru care se doreste o reguld de validare. Se va accesa din
Property Sheet optiunea Validation Rule, iar apoi cu un click pe linia punctata se va deschide
fereastra de Expression Builder care are sintaxa necesard pentru a putea seta noua reguld de
validare.

- - - - - ey A
Pentru a deschide Expression Builder se mai poate selecta icoana --«-- care apare in Table
Tools in unele versiuni de Access.

Exemplu:
De exemplu pentru laboratoare se poate impune conditia ca daca ID_responsabil este mai

mare decat 5 sa nu fie validata informatia, considerand ca pentru laboratoare ar putea fi numiti
maxim 5 responsabili. Acest lucru se poate scrie precum inh imaginea de mai jos.[25]
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Fig.9. Inserarea de conditii pentru validarea datelor
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Prin selectarea optiunii Validation Text se poate insera un mesaj de eroare care 1i poate
transmite utilizatorului ce valori poate lua acel camp.

De exemplu daca utilizatorul a introdus un numar pentru responsabil mai mare de 5, pe
ecran va aparea mesajul Nu pot exista mai mult de 5 responsabili. Mesajul definit dupa cum este

mentionat mai sus va apdrea sub forma prezentata in Fig. 10.

- adresa ~ | contact ~ ID_responsabil ~ Clic
wuite electrice Str. Baritiu nr. 168 332458 1
ca Str. Dorobantilor 71-73 251445 4
Str Baritiu, 356 264725 3
Str. Baritiu nr.26 154822 1
Str. Baritiu nr.26 256545 1
Str. Baritiu nr.26 187412 2
-
Microsoft Access @ : 7
0
! Nu pot exista mai mult de 5 responsabili
£ ook | [ Help

Fig. 10. Afisarea unui mesaj de eroare predefinit

e Sortarea si filtrarea inregistrarilor

Sortarea si filtrarea sunt instrumente care ajutd utilizatorul sd organizeze datele. Sortarea
se refera la aranjarea in ordine a datelor. Filtrarea datelor lasd utilizatorul sd ascunda datele
neimportante si sa se focalizeze numai pe datele care sunt de interes.

Pentru a sorta un camp (coloanad ) dintr-un tabel se selecteaza acesta coloana. Apoi din tab-

. . A . z : 5
ul Home-> Sort& Filter se alege modul de sortare dorit , 2} #scending gqy &) Descending s
sortare, daca se doreste pastrarea acestui format al tabelului, se va salva cu Save. Pentru a elimina

0 sortare, se va alege %7 Remove sort

Filtrarea este utild deoarece permite vederea numai a datelor de interes. Pentru a creea un
filtru, se seteaza criteriul de sortare, dupa care filtru va cauta toate datele din tabel, le gaseste pe
cele de interes si ascunde temporar toate celelalte date.

Pentru a creea un simplu filtru, se da click pe sdgeata din dreapta numelui cAmpului asupra
caruia se impune filtrul si un meniu drop-down va aparea. Se bifeaza elementele ce se doreste a fi

~ Toggle Filter

incluse in rezultat, dupa care se apasa butonul OK. Cu ajutorul care devine activ se

poate activa si dezactiva filtrul.



Exemplu:
Se doreste sortarea cAmpurilor din tabelul laboratoare astfel incat sa se afiseze toate

laboratoarele care sunt pe strada Baritiu.

Primul pas este setarea conditiilor de sortare, dupa care se apasda OK. Pentru a vedea
valorile din tabel cu si fara filtrul impus se foloseste Toggle Filter. Pentru a elimina filtrele vom
putea acccesa optiunea Advanced->Clear all Filters

ID - Denumire ~  Adresa - Contact -~ Id_res
1 Laborator de CAD in electromagnetism si circuite electrice [4] sortAteZ
2 Laborator de compatibilitate electromagnetica Z| sortztoa
3 Laborator de campuri electrice intense
4 Laborator de metode numerice
5 Laborator de bazele electrotehnicii
6 laborator inginerie medicala [Select All)
* (New)

®
Text Filters

C R R S

| Str Baritiu, 356

/| Str. Baritiu nr. 168

| Str. Baritiu nr.26, sala 49
5tr. Dorobantilor 71-73

/| Str.Baritiu nr.26

| Str.Baritiu nr.26, sala EO3

[ OK ] | Cancel

Fig. 11. Definirea conditiilor de filtrare

Pentru a creea un filtru dintr-o selectie se va selecta o celula sau o datd pe baza careia se
doreste sa se creeze filtrul. Din tabul Home-> Sort& Filter se va alege Selection si se selecteaza
tipul de filtru care se doreste a se impune pentru elementele tabelului. Utilizatorul poate alege intre:
e equals care va avea ca rezultat afisarea tuturor inregistrarilor care au date identice cu datele

selectate

e does not equal care va avea ca rezultat afisarea tuturor inregistrarilor cu exceptia celor celor
care contin date identice cu datele selectate

e contains care va avea ca rezultat afisarea tuturor inregistrarilor cu celule care contin datele
selectate

e does not contain care va avea ca rezultat afisarea tuturor inregistrarilor cu exceptia celor care
contin celule care au in componenta datele selectate
In momentul in care se doreste filtrarea datelor de tip numeric, in tabul tabul Home->
Sort& Filter cand se va alege Selection, vor aparea optiuni de filtrare diferite si anume: Equals,
Does not Equal, Greater Than, Lass Than, Between.

Exemplu:

Pentru a afisa doar laboratoarele de la adresa Str. Baritiu nr 26 vom da click pe una din
adrese sui vom alege optiunea Text Filters -> Cotains care va determina aparitia unei noi ferestre.



Utilizatorul introduce cuvintele dupa care se face sortare si care trebuie si fie confinute in
campurile tabelului pentru a fi afisate.

In cazul filtrdrii unor date de tip numeric, procedeul este aproximativ identic.

adresa -~ contact ~ ID_responsabil » ClicktoAdd -~
Str. Baritiu nr. 16B 8l 1
Str. Dorobantilor 71-3 4] 4
Str Baritiu, 356 3
Str. Baritiu nr.26 % 1

Str. Baritiu nr.26 Text Filters » Equals...

Str. Baritiu nr.26 Does Not Equal...

Begins With...
) Does Not Begin With..
Custom Filter —— M 2c €gin Vvt

\ Contains...
adresa contains Str, Bantiu

— Does Not Contain,..
i oK _| Cancel

- = Ends With...

Does Not End With...

Fig. 12. Definirea conditiilor de filtrare cu Text Filters

* Crearea relatiilor dintre tabele
In momentul in care tabelele necesare pentru baza de date au fost create si populate cu date
este necesara definirea relatiilor dintre acestea. Pentru a stabili aceste legaturi, utilizatorul va trebui
sa acceseze meniul Database Tools unde va gasi butonul Relationships.

EH ©- 5 TABLE TOOLS gestiu
FILE HOME CREATE EXTERNAL DATA DATABASE TOOLS Acrobat FIELDS TABLE
L2 4 =] &
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;T _—e = L 2 Analyze Performance E’ ﬁ

Compactand  Visual Run

Relationships
Repair Database  Basic Macro

"Object

= Access SharePoint  Add-
ependencies [0 Analyze Table

Database ins~

Tools Macro Relationships Analyze Move Data Add-Ins

Fig. 13. Definirea relatiilor dintre tabele
Tn momentul n care apare fereastra de dialog Show Table, se vor alege toate tabelele si se

va da click pe optiunea Add. Pe ecran, in fereastra unde se vor stabili relatiile vor fi afisate toate
tabelele care au fost selectate
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Fig. 14. Crearea diagramei de legatura intre tabelele bazei de date

Pentru a putea defini legaturile dintre tabele, utilizatorul trebuie sd facad legatura dintre
cheia primara din fiecare tabel si cheile straine care fac referire la aceasta. Legatura dintre tabele
se poate efectua in 2 moduri si anume:

-

1. prin accesarea din meniul Design a instructiunii Edit Relationship i

-se va deschide o fereastra unde se vor alege cele 2 campuri care fac legatura intre cele
doua tabele

-se selecteaza Enforce Referential Integrity: acesta optiune face ca Access sa verifice
daca exista concordanta intre datele celor doua tabele

-se apasa tasta Create

Table/Query: Related Table/Query: E}
{aparamra v [Iucrarilab_aparabe v }
Cancel A
ID_aparatura - | ID_aparat = !
!
[¥] Enforce Referential Integrity @

|¥] Cascade Update Related Fields
[7] Cascade Delete Related Records

Relationship Type: One-To-Many

Fig.15. Definirea legaturilor dintre tabele
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Fig. 16. Diagrama bazei de date creatd

2. prin metoda Drag and Drop, care este mai rapida care consta in alegerea unui camp dintr-

unul dintre tabele i, mentinand apasat click dreapta, legarea acestuia la cAmpul de legatura dintre
cele 2 tabele.

Crearea formularelor

O alta modalitate de a popula o baza de date este folosirea formularelor. Rolul formularelor
este de a ajuta persoana care introduce datele sa stie exact ce informatii sa introduca. In viata de zi
cu zi, un formular este o foaie de hartie care se completeaza cu date personale ca acestea si se
poata colecta si memora.

Deoarece o baza de date cu informatii poate sa contina sute de inregistrari $i multe campuri
de completat, ea poate fi coplesitoare pentru persoana care introduce date. Un formular Access
ajuta la introducerea datelor inregistrare cu inregistrare, fara a fi nevoitd sa vada tot tabelul. De
asemenea, aceste formulare sunt foarte precise cu privire la ce date trebuie introduse, putandu-se
insera chiar si meniuri de tip drop-down , care cresc considerabil integritatea datelor. Si in cazul
formularelor accesul persoanelor poate fi limitat, ceea ce face ca datele sa fie mai protejate. [25]

e Crearea unui formular
Access face ca procesul de creare a formularelor pe baza oricarui tabel sa fie usoara. Orice
formular nou creat permite vederea datelor care se regasesc deja in tabel si de asemenea lasa

utilizatorul sa introduca noi date. Dupa crearea unui formular, acesta poate fi modificat prin
adaugarea unor campuri aditionale.



Pentru a creea un formular, din panoul de navigare se selecteaza tabelul pentru care se

doreste sd se creeze un nou formular; nu e necesara deschiderea tabelului. Urmatorul pas este

selectarea din Forms a tabului Create. La selectarea butonului -+, se va creea si se va deschide
formularul corespunzator tabelului ales in Layout View. Pentru a salva acest formular, se apasa
Save si se denumeste formularul.

Exemplu:

Pentru a creea formularul corespunzator tabelului aparatura se selecteaza acesta din panoul
de navigare si se selecteaza Create-> Forms. Formularul nou creat se poate observa in imaginea
de mai jos.

vl

Fig. 17. Formularul creat pentru tabelul responsabili

In cazul in care se creazi un formular dintr-un tabel a cirui inregistrari sunt legate de alte
tabele, formularul va contine un subformular.

Un subformular reprezintd un tabel care contine inregistrari care au legatura cu datele din
tabelul pentru care s-a creat formularul. Daca nu avem nevoie de acest subformular, el poate fi
sters.

Un astfel de exemplu este un formular creat pentru tabelul lucrari_de_lab care are legaturi
cu lucrarilab_aparate.
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Fig.18. Formularul creat pentru tabelul lucrari_de_lab
e Adaugarea unor cimpuri suplimentare unui formular

Atunci cand se creeaza un formular pe baza unui tabel existent toate cAmpurile acelui tabel
se vor regasi in acel formular. Cu toate acestea, dacd sunt addugate mai tarziu campuri in tabel,
formularul nu va fi updatat. In acest caz, se pot adauga noi campuri in formular cu ajutorul Form

o
Layout Tools->Design->Add Existing Fields “%%™ . In cazul in care aceastd optiune nu este
prezentd, se va da click dreapta pe numele formularului deschis si se va alege optiunea Layout
View. n acest caz va apirea o listd cu campurile tabelelor de unde utilizatorul poate si selecteze
ce camp mai doreste sa fie afisat.

De asemenea un formular poate fi creat de la inceput fard a fi selectat un tabel anume,

introducand campurile dorite prin aceeasi metoda prezentatda mai sus si selectand = [25]
e Adaugarea unor controale de proiectare (design controls)

Controalele de proiectare sunt restrictii aplicate cdmpurilor din formulare. Acestea ajuta la
obtinerea unui control mai bun asupra datelor din formulare, si deci ofera consistenta bazei de date.

Cand ne referim la un combo box ne referim de fapt la o lista de tipul drop-down care se
poate folosi in formulare sub forma de camp. Acestea limiteaza informatia pe care utilizatorul o
poate introduce prin fortarea acestuia sa selecteze una din optiunie care sunt specificate. Acestea
sunt foarte utile pentru cdmpurile care au un numar limitat de informatii valide posibile.

Pentru a creea un combo box se selecteaza din Form Layout View->Form Layout Tools

Design icoana pentru Combo Box £ =

. Cursorul, care isi va modifica forma =", va fi pozitionat



unde se dooreste introducerea acesui meniu si se va da click. In continuare, fereastra de Combo
Box Wizzard va apirea si se va selecta optiune de | will type in the values | want. Tn tabelul
care va aparea se trec optiunile care se doreste sa apara in meniul de tip drop-down. Se va alege
de asemenea o dimensiune convenabila a coloanei si se trece la urmatorul pas unde se va selecta
Store the value in this field si se alege una dintre optiunile din lista care contine campurile din
tabel, pentru care a fost creat Combo Box. Ultimul pas este scrierea denumirii care va aparea langa
aceastd listd in formular.

Exemplu:
Se va creea un formular pentru tabelul lab _ap cu optiunea Blank Form. Se va selecta

optiunea Combo Box, care ne va duce la Combo Box Wizard. Vom dori s credm un formular care
sa lase utilizatorul sa aleaga o valoare pentru ID _lab intre 1 si 6 deoarece in baza noastra de date
existd doar 6 laboratoare. Vom scrie in coloana care apare numerele de la 1 la 6 §i vom denumi
Combo Box-ul ID_lab.

Campurile ID ap sinr ap vor fi preluate din lista din dreapta. Astfel formularul a fost creat
si poate fi salvat. Pentru a putea fi folosit formularul se da click dreapta pe numele acestuia si se
trece la Form View.[25]
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Fig. 19. Crearea unui Combo Box



Personalizarea setarilor formularului cu ajutorul foii de proprietati (Property Sheet)
Property Sheet este un meniu care contine informatii detaliate despre formulare si toate
componentele acestora. De aici se pot face schimbari din punct de vedere al functiei formularului,
dar si din punct de vedere al aspectului acestuia.
Pentru a ascunde unul dintre campuri, din Form Layout Field-> Design se selecteaza

3
|

Property Sheet “#* . Tn partea dreaptd a ecranului apare un meniu. Se va selecta din formular
campul care se doreste a fi ascuns si se alege din meniul Format, la optiunea Visible-> NO.

Pentru a selecta un camp sa se auto-seteze pe data curenta se selecteaza campul dorit (care
trebuie sa fie de tipul date) din formular, apoi din Property Sheet se va selecta din meniul numele
coloanei de tip data calendaristica, iar din Data se va selecta Default Value.

Property Sheet x
Selection type: Text Box

|| Data expirare garantie El

|Format| Data | Event | Other | an |

Control Source Data expirare garar
Text Format Plain Text

Input Mask

Default Value I:l

Validation Rule
Validation Text

Filter Lookup Database Default
Enabled Yes

Locked MNao

Smart Tags

Fig.20. Setarea unei date dintr-un formular pe data curenta

Mai apoi fereastra de Expression Builder va aparea. Se va selecta Common Expresions-
> Current Date.

Crearea interogarilor
Importanta unei baze de date relationale provine din abilitatea de a regasi si a analiza rapid
datele prin rularea unei interogari. Interogarile au rolul de a prelua informatii din unul sau mai
multe tabele baz&ndu-se pe un set de conditii de cautare definite de catre utilizator. Datorita
faptului ca datele pot fi preluate din mai multe tabele, interogarile sunt mult mai puternice decat o
simpla cautare sau un filtru aplicat unui tabel.



Rezultatele unei interogari vor fi continute intr-un tabel, dar cand acesta este proiectat se
foloseste o vedere diferita de cele amintite anterior. Aceasta vedere este denumita Query Design
View.

Daca se doreste interogarea a mai mult de un tabel, se va folosi una dintre optiunile Query

Design =i sau Query Wizard &
Pentru a planifica o interogare utilizatorul va trebui sd defineascd in prealabil 3 lucruri si
anume:

e cum se doreste a fi reprezentat rezultatul-se identifica fiecare camp care se doreste a fi inclus
n rezultat

e unde se gaseste informatia doritd in baza de date — care sunt tabelele care intereseaza

e care sunt conditiile care trebuie Indeplinite de catre date — se definesc criteriile de afisare ale
datelor

Folosirea comenzii Query design

Odata ce interogarea a fost planificata, se urmeaza urmatorii pasi pentru a ajunge la un
rezultat:
%

e Se selecteaza Create->Query Design e

e Accesarea acestei optiuni ne va duce Query Design View. Va aparea o fereastra denumita
Show Table din care se vor selecta tabelele pe care se doreste aplicarea interogarii, dupa care
se alege optiunea Add

e Tabelele selectate vor apdrea ca o fereastra mica in Object Relationship Pane . Prin dublu
click se vor alege din tabelul afisat campurile care se doresc a fi incluse in interogare. Acestea
vor fi incluse in tabelul denumit Design Grid care apare in partea de jos a ecranului; aceasta
operatiune se poate face si cu ajutorul drag and drop



4 |j Iucrari_de_lab"l._j Iaboratoare-'{_j functii"l._j Iucrarilab_aparate"l_,% Iab_ap"l._j aparatura-'l._ﬁ aparaturalak

responsabili
*
¥ D
nume
prenume
adresa
ID_functie
varsta
4
Field: |ID nume prenume adresa varsta El
Table: |responsabili responsabili responsabili responsabili responsabili
Sort:
Show:
Criteria:

on

e Mai departe se vor seta criteriile de cautare prin click pe celula care apartine liniei de tabel

Fig.21. Crearea interogérilor cu Query Wizzard

Criteria; pentru anumite campuri se pot seta astfel filtre

e (Qdata ce criteriile au fost selectate, se va apasa butonul Run din grupul Results din bara de

L
meniu -

e Rezultatele sunt create si se vor verifica de catre utilizator[25]

Exemplu:

Daca dorim sa afisdm numele laboratorului si a aparaturii care apartine acestui laborator se vor
selecta tabelele aparatura si laboratoare, dupa care se vor seta criteriile de cautare si ceea ce va fi

afisat Tn urma interogarii.
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Fig. 22. Crearea interogarilor care afigseaza laboratoarele si aparatura

e Ascunderea cimpurilor sau a altor informatii din cadrul rezultatului

Cateodata rezultatele unei interogari vor include informatii care nu au relevantd. Access
permite utlilzatorului sd ascunda cu usurintd aceste informatii. Acest lucru este posibil daca in

fereastra de Query Design se deselecteaza optiunea Show, dupa care se ruleaza din nou interogarea.
e Salvarea unei interogari

Pentru a salva rezultatele obtinute in urma unei interogari se va da click dreapta pe tabul
deschis pentru afisarea rezultatului si se va selecta Save, dupa care utilizatorul va putea denumi
aceasta interogare. Daca dam click dreapta pe numele interogérii si alegem SQL View, se va afisa
codul SQL pentru interogarea aleasa. De asemenea se poate introduce codul SQL in SQL View si
rezultatul va putea fi obtinut in acelasi mod.

e Utilizarea operatiilor matematice in interogari

Uneori se doreste ca in cadrul unei interogdri sa se grupeze sau sd se numere rezultatele.
Acest lucru este posibil prin utilizarea unor functii foarte asemandtoare cu cele din Excel are se

gasesc Query Tools-> Design E' . Aceste functii includ: Sum, Average,Maximum, Minimum,
Count

Cand se vor folosi comenzi din Totals in cadrul interogarii, Access va grupa automat
fiecare camp 1n functie de valorile din fiecare cAmp prin functia Group by. La apasarea butonului
Totals, linia Total va aparea in tabelul din partea de jos a acranului. In momentul in care dam click
pe Group by, va apdrea o listd cu optiuni de unde se poate alege ce operatie dorim sd se efectueze

asupra campului pe care suntem pozitionati. Mai apoi se alege Run si se pot vizualiza solutiile.

Exemplu:



Pentru a afisa adresa si suma suprafetelor tuturor laboratoarelor care se gasesc la aceeasi

adresa se va alege pentru interogare tabelul laboratoare, se selecteaza pentru a fi afisate adresa si

¥ 5 5
suprafata, dupa care se apasa -« si se alege pentru suprafata SUM, dupa care se ruleaza
interogarea.[25]

Field: |adresa suprafata adresa - SumOfsupra -

Table: |laboratoare laboratoare _ iy J—
Total: | Group By sum Str Baritiu, 3560 60
o (=] Str. Baritiu nr. 16B 60
critera Str. Baritiu nr.26 178
Str. Dorobantilor 71-73 102

Fig. 23. Crearea interogarii si rezultatul afisat

e Sortarea si filtrarea rezultatelor unei interogari

Odata ce rezultatele dorite au fost obtinute, acestea pot fi sortare si filtrare pentru a
restrange rezultatele si mai mult. Acest lucru se poate efectua prin click pe linia Sort din cAmpul
care se doreste a fi sortat. Va apdrea o listda de unde se poate alege una dintre optiunile
crescator(Ascending) sau descrescator (Descending). Pentru a se vedea rezultatele se va rula din
nou interogarea.

Pentru ca rezultatele sa fie filtrate se va da click pe linia Criteria din cAmpul care se doreste

a fi sortat, dupa care se adauga criteriul de sortare si se ruleaza interogarea.

Exemplu:

Daca dorim sa afisam numele laboratorului si responsabilii care se ocupa de acest laborator,
in ordinea alfabetica a denumirii laboratoarelor, se vor selecta tabelele laboratoare si responsabili
si ceea ce se va afisa din acestea, iar la Sort se va alege optiunea Ascending pentru denumirea
laboratoarelor.

Field: | denumire nume prenume
Table: |laboratoare responsabili responsabili
Sort: | Ascending
Show:
Criteria:
ar:

Fig. 24. Definirea coloanelor ce vor fi afisate cu sortarea aferenta



Crearea unor rapoarte

Daca se doreste Impartasirea datelor dintr-o baza de date cu cineva anume dar nu se doreste
ca aceasta persoana efectiv sa lucreze cu aceastda baza de date, se va crea un raport. Rapoartele
permit organizarea si prezentarea datelor intr-un format atractiv si user-friendly.

Pentru a creea un raport se vor urma urmatorii pasi:

e se va deschide tabelul sau interogarea pentru care se doreste crearea unui raport

e se va selecta Create->Reports->§epon, lar Access va creea un nou raport bazat pe obiectul
studiat

e se va salva raportul la fel ca si in cazul formularelor si interogarilor

e daca se doreste sortarea sau filtrarea unui camp, se va da click dreapta pe acesta si se va alege
optiunea dorita

e stergerea unui anumit cAmp din raport se face prin alegerea celulei care se doreste stearsa si
delete

e pentru a lista un raport, pentru a ne asigura ca acesta este bine pozitionat In pagind se selecteaza
View->Print Preview si se vor face modificarile necesare cu privire la marimea paginii,
marginile si orientarea acesteia;se poate ajunge la aceastda optiune prin click dreapta pe
denumirea raportului din Navigation Panel.

Rapoartele se pot salva si in alte formate pentru a fi accesibile si fara Access. Acest proces
se numeste exportarea unui fisier si permite utilizatorului sd modifice rapoartele care se regasesc
in alte formate si programe. Access ofera posibilitatea de a salva un raport in urmatoarele formate:
Excel, Text, PDF, XPS, email attachment, Rich Text, sau HTML document. Pentru a exporta
un raport se procedeaza astfel:

e se acceseaza Home->Print Preview->Data
e se selecteza una dintre categoriile de fisiere din Data sau se da click pe More pentru a vedea
alte optiuni.

Optiuni avansate pentru crearea rapoartelor

Microsoft Access ofera cateva optiuni avansate de crearea si modificare a
rapoartelor. Report Wizard ghideaza utilizatorul prin procesul de creare a unor rapoarte mai
complexe din multiple tabele si obiecte. Acesta asigurd alegerea de catre utilizator pana si a
modului Tn care datele vor fi organizate.

Iata modul de folosire al Report Wizard:
e se alege Create->Reports->Report Wizard care va deschide fereastra de dialog Report
Wizard ﬂﬁepnrt‘-.."izard
Pasul 1:Selectarea campurilor ce vor fi in raport



e se vor alege tabelele sau interogarile care contin campurile care se doresc a fi cuprinse in raport
din meniul de tip drop-down continut de aceasta fereastra

e -se selecteaza un camp din lista din dreapta si se apasa sageata catre dreapta pentru a-1 adauga
la raport; se va efectua repetat acest process pana cand toate campurile dorite sunt adaugate la
raport, dupa care se trece la pasul urmator apasand Next

Pasul 2: Organizarea raportului

e Report Wizard ofera optiuni care permit utilizatorului definirea modului de organizare al
datelor;

e astfel, Access ofera o listd cu diferite moduri de organizare a datelor;utilizatorul va accesa una
dintre acestea si va putea previzualiza modul de organizare in partea dreaptd a ferestrei, iar
daca este satisfacut de alegerea sa va trece la urmatorul pas.

e incazul in care modul de organizare nu este cel dorit, se pot modifica nivelele de grupare astfel:

e pentru a adduga un nou nivel de grupare se selecteaza un camp din lista din partea stingd a
ecranului si cu ajutorul sagetii dreapta se introduce intre nivelele de grupare; daca este necesara
modificarea ordinii nivelelor de grupare, se selecteaza campul care se doreste mutat si se
modificd pozitia cu ajutorul sagetilor sus si jos; odatd ce e stabilita ordinea dorita se apasa
butonul Next

Pasul 3: Sortarea datelor dintr-un raport

e in noua fereastra de lucru se va selecta numele primului cAmp care se doreste sortat si se da
click pe butonul care defineste tipul sortarii:crescator sau descrescator

e se pot adauga pana la 4 cAmpuri pentru a fi sortate, fiecare cu gradul sau de imprtanta, incepand
de sus in jos, iar pentru a trece la pasul urmator se da click pe Next

Pasul 4: Selectarea aspectului si a titlului

e in cadrul acestui pas se poate alege orientarea paginii si aspectul acestuia

e in urmatoarea fereastra se va scrie titlul raportului si se va alege preview pentru a vedea cum
arata raportul sau modify pentru a-1 modifica, dupa care se apasa butonul Finish pentru a creea
si salva raportul[26]

Exemplu:

Daca dorim sa afisdm numele laboratorului si responsabilii care se ocupa de acest
laborator, 1n ordinea alfabetica a denumirii laboratoarelor, grupate dupa numele responsabililor,

se vor urma urmatorii pasi:
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Fig. 25. Pasii urmati pentru crearea unui raport cu Report Wizzard

Formatarea rapoartelor

Pentru a vedeam si modifica header-ul si footer-ul care apare pe fiecare dintre paginile
raportului, se selecteaza View->Design View; informatiile care ne intereseaza se vor plasa sub
Page Header si Page Footer. Pentru a adduga text in aceste portiuni, se selecteaza Design->Report
Design Tools->Controls->Label si se plaseaza cursorulin zona unde se va introduce text; cu
ajutorul mouse-ului se creeaza portiunea unde va fi introdus textul.

Pentru a introduce data si timpul se va selecta Report Design Tools->Header/Footer-
>Date and Time si se selecteaza formatul de afisare.

Pentru a adduga numerotarea paginilor se selecteazda Report Design Tools-
>Header/Footer->Page Numbers



O alta posibild actiune este adaugarea unui logo prin selectarea View->Layout View -
>Header/Footer->Design ->L0go. Va aparea o fereastra Insert Picture de unde se poate allege
imaginea pentru Logo. De asemenea, pentru a schimba tema raportului se acceseaza Design-
>Themes, se unde se pot alege culori si fonturi pentru raport.

{ Exercitii propuse

Toate exercitiile propuse din cadrul acestui capitol se vor rezolva cu ajutorul Microsoft

Access.

1. Sa se creeze baza de date gestiune laboratoare

2. Sa se creeze tabelele aparatura, functii, lab_ap, laboratoare, lucrari_de_lab, lucrarilab_aparate
si responsabili

3. Sa se aplice regula de validare prezentata anterior

4. Sa se defineasca legaturile dintre tabelele existente si sa se creeze diagrama bazei de date

5. Sa se sorteze aparatele in ordine invers alfabetica a denumirii

6. Sa se ordoneze lucrarile de laborator 1n ordinea crescatoare a cAmpului ID_responsabil

7. Sa se afigeze toata aparatura care are curent alternativ in denumire

8. Sa se creeze un nou formular pentru tabela laboratoare

9. Sa se introduca in tabela laboratoare incd doud campuri denumite suprafata si capacitate cu
valorile de mai jos si sa se adauge in formularul anterior creat si cAmpurile care lipsesc

laboratoare
ID denumire adresa contact | ID_responsabil | suprafata | capacitate

1|Laborator de CAD in Str. Baritiu nr. 332458 1 60 20
electromagnetism si circuite 16B
electrice

2 |Laborator de compatibilitate  |Str. Dorobantilor 251445 4 102 40
electromagnetica 71-73

3|Laborator de campuri electrice |Str Baritiu, 356 264725 3 60 15
intense

4 |Laborator de metode numerice |(Str. Baritiu nr.26 154822 1 42 14

5|Laborator de bazele Str. Baritiu nr.26 256545 1 80 30
electrotehnicii

6 |laborator inginerie medicala Str. Baritiu nr.26 187412 2 56 15

10. Sa se creeze formularul pentru tabela aparatura folosind comanda Blank Form

11. Sa se creeze un formular pentru tabela lucrarilab_aparate care sa fie create dintr-un Blank
Form si care sa contind Combo Box pentru ID_lucrare de unde utilizatorul sa poata alege intre
valorile 1 si 10

12. Introduceti Inca un camp in tabelul responsabili

13. Sa se afigeze toate campurile tabelului responsabili

14. Sa se ascunda campul ID _functie



15. Sa se insereze codul de mai jos in SQL View si sd se urmareasca modul de afisare al celorlalte
vederi, precum si rezultatul; se vor afisa laboratoarele care au ca responsabili pe reponsabilul
cu ID-ul 1.

SELECT lab.denumire

FROM laboratoare lab, responsabili r

WHERE lab.ID_responsabil=r.ID AND lab.ID_responsabil=1;

16. Sa se afiseze denumirea laboratoarelor si numele si prenumele responsabilului de aceste
laboratoare, in ordine invers alfabetica a numelui si prenumelui responsabilului

17. Sa se creeze un raport pentru tabela aparatura

18. Sa se sorteze raportul aparatura dupa datd de la cea mai veche data de expirare a garantiei la
cea mai noud

19. Sa se exporte raportul in format PDF

20. Sa se creeze un raport prin care sa se afiseze laboratoarele cu aparatele care le apartin grupate
dupa aparatura cu Report Wizzard



